
  
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖8 

โรงพยาบาลห้างฉัตร จังหวัดล าปาง 
(https://www.hangchathospital.com) 

 
              ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้

หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้โรงพยาบาลห้างฉัตร   
จึงได้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ โรงพยาบาลห้างฉัตร เพื่อให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูล
ข่าวสารได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลท่ีถูกต้อง ชัดเจน และเป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของ
โรงพยาบาลห้างฉัตรตามนโยบายท่ีประกาศไว้ ดังนี้  
 
(๑) ขอบเขต  
               เริ่มจากหน้าท่ี ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลห้างฉัตร          
เสนอข่าวสารท่ีโรงพยาบาลห้างฉัตร หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาต         
ให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร กรณีท่ีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บ ไซต์ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) น าข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาเผยแพร่ข้อมูล กรณีท่ีไม่
อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมช้ีแจงข้อมูลท่ีประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 
 
(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
               (๒.๑) เจ้าหน้าท่ีประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ประจ าหน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อโรงพยาบาลห้างฉัตร ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
               (๒.๒) ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารท่ีเจ้าหน้าท่ี
ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อโรงพยาบาลห้างฉัตร ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
                (๒.๒.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร ให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ(Web Master)  น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร  
                (๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร ให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ(Web Master)  ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมช้ีแจงเหตุผล  
               (๒.๓) เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master)  ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจน
ความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
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ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลห้างฉัตร 
 

ล าดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

๓๐ นาที เจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล 

๒ 
 
 

 
 
 
 
 
 

๑ ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
 
 

-ผู้อ านวยการ
โรงพยาบาลหา้ง
ฉัตร 
 
-ผู้รับผิดชอบ
ศูนย์ข่าวสาร
ประจ า
หน่วยงาน 

๓ ๓๐ นาที 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ  

(Web Master) 
 
 

๒ ช่ัวโมง เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ  

(Web Master) 

 
 

(๑) เจ้าหน้าท่ีประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารที่ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารประจ าหน่วยงาน ขออนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลห้างฉัตร ต่อ
โรงพยาบาลห้างฉัตร ท่ีตนสังกัดอยู่ 

(๒.๒) ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 
ประสาน แจ้ง

กลับไปยัง
เจ้าหน้าท่ีประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล 
 

(๒) ผู้อ านวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร 

(๒.๑) อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) น าข้อมูล

ข่าวสารข้ึนเว็บไซต์ 
 

พิจารณา 

(๓) เจ้ าหน้าที่ผู้ รับผิดชอบ (Web 
Master) ตร วจสอบความ ถูก ต้อง
ครบถ้วนตลอดจนความเป็นปัจจุบัน
ของข้อมูลและน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์
เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
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วิธีการและข้ันตอนเปิดเผยข้อมูลโรงพยาบาลห้างฉัตร ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

ล าดับ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรบัปรุงข้อมูล 

ผู้รบัผิดชอบ ผูต้รวจสอบ 

๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
๑. ประวัติความเป็นมา 
๒. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
๓. โครงสร้างหน่วยงาน 
๔. ท าเนียบผู้บริหาร 
๕. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง (Chief information Office :CIO) 
๖. อ านาจหน้าท่ี 
๗. ยุทธศาสตร์ 
๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการ
และงบประมาณรายจา่ยประจ าป ี
๙. ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
๑๐. รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
      ๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท์ 
      ๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 
      ๑๐.๓ แผนท่ีต้ังหน่วยงาน 
      ๑๐.๔ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
              (email address) 
 

ข้ันตอนการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์
โรงพยาบาลหา้งฉัตร
เป็นไปตามข้อ ๒.๑-
๒.๒ ตามประกาศ
โรงพยาบาลหา้งฉัตร 
ลงวันท่ี 20 
พฤศจิกายน ๒๕๖7 
เร่ืองแนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน พ.ศ. 
๒๕๖8 

นายอนุพงษ์ 
แก้วมา 
 
นายเสฎฐ
วุฒิ ปรางค์
สุวรรณ 

พันโทศุภชัย 
คูสุวรรณ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับ
หน่วยงาน (Law,Regulatory,Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 
 

   

๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสาร
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมา และวันเวลา
ก ากับเพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ 
 

   

๔ รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web 
link) เช่น หน่วยงานในสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆที่ 
น่าสนใจ 
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ล าดับ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรบัปรุงข้อมูล 
ผู้รบัผิดชอบ ผูต้รวจสอบ 

๕ ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจสอบ
ดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ และ
มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ี
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ก าหนด ตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐาน
ของเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กรมหาชน) 
 

   

๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอน
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอน
ของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดท าเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานได้ 
 

   

๗ คู่มือส าหรับประชาชน (Service 
Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจ
ของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมท้ัง
อธิบายข้ันตอนการบริการอย่างชัดเจน ท้ังน้ี
ควรระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการ
ให้บริการน้ันๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือ
ส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือตลอดจนแบบฟอร์ม (Download 
Forms) เพื่ออ านวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ 
 

   

๘ ข่าวสารประชาสัมพันธ์ (Public Relations) 
ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้ง
เตือน รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น 
ประกาศรับสมัคร งานประกาศจัดซื้อจัดจ้าง
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ล าดับ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรบัปรุงข้อมูล 
ผู้รบัผิดชอบ ผูต้รวจสอบ 

๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานท่ีจัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์
ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(interactive) (ถ้ามี) 
 

   

๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงถึง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

   

 


