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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลห้างฉัตร อำเภอห้างฉัตร จังหวัดลำปาง 52190                .
ที่  ลป ๐๐33.301 /
         
      
                   วันที่                                                                          .
เรื่อง  ส่งใช้ใบสำคัญเพื่อคืนเงินยืมจากเงิน  (     )  เงินงบประมาณ   (     )  เงินทดรองราชการ   (  ( )  เงินบำรุง                                         .
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร                                                     


ด้วย งาน/กลุ่มงาน                                     โรงพยาบาลห้างฉัตร โดย                                    .ตำแหน่ง                                          ผู้ยืม ได้ยืมเงินจากทางราชการเพื่อ                                                                 . 
                                                                                                                                                              . ตามสัญญายืมเลขที่                    จำนวนเงิน                บาท   แผนงาน                           โครงการ                          .รหัสโครงการ                             งบประมาณจาก เงินบำรุงโรงพยาบาลห้างฉัตร


บัดนี้ กิจกรรมดังกล่าว ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งใบสำคัญ เพื่อส่งใช้เงินยืม ดังนี้
1. ค่าตอบแทนอาหารผู้เข้าร่วมประชุม/อบรม จำนวน        คนๆ ละ     บาท          รวม                    บาท
2. ค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน         ชั่วโมงๆ ละ           บาท 

         รวม                    บาท
3. ค่าอาหารผู้เข้าร่วมประชุม/อบรม จำนวน         คนๆ ละ          บาท 
         รวม                    บาท
4. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน         คนๆ ละ           บาท

         รวม                    บาท
5. ค่าดอกไม้ ธูป เทียน ในพิธีเปิด-ปิด การอบรม


         รวม                    บาท
6. ค่าวัสดุ                                 สำหรับการประชุม/อบรม

         รวม                    บาท
7. อื่นๆ                              




         รวม                    บาท
8. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
· ค่าอาหารในการประชุม/อบรม



         รวม                    บาท
· ค่าเบี้ยเลี้ยง อัตราวันละ        บาท จำนวน      วัน      ชั่วโมง
         รวม                    บาท
· ค่าเช่าที่พัก อัตราวันละ         บาท จำนวน       วัน

         รวม                    บาท
· ค่าพาหนะเดินทาง




         รวม                    บาท
· ค่าใช้จ่ายอื่น (ค่าลงทะเบียน,ค่าธรรมเนียม)


         รวม                    บาท
         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                            บาท
( ( ) กรณีเบิกเงินเพิ่ม
· เนื่องจากใบสำคัญสูงกว่าเงินยืม 
จำนวน              บาท  เป็นค่า                                                            .
  จึงขออนุมัติเบิกเงินเพิ่ม 

จำนวน              บาท  (                                                                  )
  ตามสำเนาเอกสารที่แนบ

จำนวน
           ฉบับ
(     ) กรณีคืนเงินสด
· เนื่องจากใบสำคัญต่ำกว่าเงินยืมจึงขอส่งเงินสดคืน จำนวน              บาท  (                                                      )
  เป็นค่า                                                                                                                                         บ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และมอบงานการเงิน ฝ่ายบริหารงานทั่วไปดำเนินการต่อไป

ลงชื่อ                                  ผู้ยืม
   
(                                  )
   
                                    .



พันโท
 
(ศุภชัย คูสุวรรณ)
        

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลวังเหนือ

                                                     

รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร            
หมายเหตุ เอกสารประกอบการส่งใช้เพิ่มเติม	


             (     ) หลักฐานประกอบการเบิกทุกรายการ








