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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน                  โรงพยาบาลห้างฉัตร อ.ห้างฉัตร จ.ลำปาง โทร 0 5426 9506
ที่  ลป ๐033.301/                                       วันที่        
เรื่อง  ขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ.
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้างฉัตร

ด้วยข้าพเจ้า                                      ตำแหน่ง                                        .
ได้รับคำสั่ง/บันทึกข้อความ ที่                                                           อนุมัติให้เดินทางไปราชการเพื่อ                                                                                                                     ,
ณ.                                                                  ตั้งแต่วันที่                                        ,
ถึงวันที่                                                    ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ เพื่อให้เกิดความรวดเร็วในการติดต่อราชการและเป็นประโยชน์ต่อราชการ จึงมีความจำเป็นต้องใช้พาหนะส่วนตัว ประเภท (  ) รถยนต์ (   ) รถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ                     หมายเลขทะเบียน                เพื่อใช้เป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการตลอดเส้นทาง ระยะทางจาก                                                                                . ถึง                                                                     ระยะทางประมาณ                กิโลเมตร รวมระยะทางไป-กลับ ประมาณ             กิโลเมตร โดยแนบเอกสารแสดงระยะทางกรมทางหลวงมาประกอบการพิจารณาครั้งนี้ด้วย จึงขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการและใช้สิทธิเบิกชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงตามระเบียบฯ ทั้งนี้ ถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการที่นำพาหนะส่วนตัวไปราชการครั้งนี้ ทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ทั้งสิ้น
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต จะเป็นพระคุณ





             (ลงชื่อ)………………………………………..ผู้ขออนุญาต

           (                                 )

                                                                  ตำแหน่ง                                    .
	ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น
( เห็นควรอนุญาต

( ไม่เห็นควรอนุญาต (ระบุ)                         .
                                                            .                       
,,,
 ,ลงชื่อ                                            “
        (                                          )

  ตำแหน่ง                                             ,  
  วันที่                                                 ,   

	ความเห็นของผู้มีอำนาจอนุญาต
( อนุญาต

( ไม่อนุญาต (ระบุ)                                    .
                                                             .                       
  ลงชื่อ                                                 “
        (                                          )

  ตำแหน่ง                                             ,  
  วันที่                                                 ,                                                   
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